
Приложение 1 Е 

к положению о муниципальной научно-практической конференции  

исследовательских и проектных работ  школьников «Золотое перо» 

 

Общие правила оформления исследовательских работ 

 

Оформление иллюстраций 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, 

фотоснимки, карты) располагают в работе непосредственно после текста, в котором они 

упоминаются впервые, или на следующей странице (если   на    текущей    странице    

иллюстрация    целиком    не    умещается, а на следующей – да), страницу занимают 

дальнейшим после иллюстрации текстом. 

ПРИМЕР 
 

 
где 1 – …; 2 – …; 3 – …  

Рисунок 2 – Жизненная форма растений 

Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, нумеруют арабскими 

цифрами сквозной нумерацией. Они обозначаются словом «рисунок». При необходимости 

могут иметь наименование и пояснительные тексты (подрисуночный текст), которые   

располагаются  под рисунком (п. 6.5 ГОСТ 7.32-2017). 

Порядковый номер и его наименование проставляют под рисунком или 

подрисуночным текстом посередине строки через тире. Точка после названия не ставится. 

Если в работе только одна иллюстрация, то ее обозначают и нумеруют 

«Рисунок 1». 

Таблицы 

Цифровой материал оформляется в виде справочных или аналитических таблиц, 

которые применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблица 

должна иметь название и порядковую нумерацию арабскими цифрами, сквозную по всей 

работе. Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Оно 

помещается над таблицей слева без абзацного отступа в одну строку с ее номером через 

тире. 

Таблицу следует располагать сразу после текста, в котором она упоминается 

впервые или, в случае нехватки места, на следующей странице, заняв оставшееся место на 

странице дальнейшим после ссылки текстом. 

При переносе таблицы на другую страницу ее заголовок помещают только один раз 

над первой частью таблицы и не проводят нижнюю горизонтальную ограничивающую 

черту. Над другими частями пишут слова в крайнем правом положении на строке: 

«Продолжение таблицы 3» с указанием ее соответствующего номера без точки (п. 6.6 ГОСТ 

7.32-2017). 



Заголовки граф и строк таблицы пишут с прописной буквы в единственном числе, а 

подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с 

заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце 

заголовков и подзаголовков точки не ставят. Разделять заголовки и подзаголовки граф и 

боковика таблицы диагональными линиями не допускается. 

Заголовки граф идут параллельно строкам таблицы, но допускается и 

перпендикулярное расположение заголовков граф при необходимости. В таблице 

разрешается применять размер шрифта меньший, чем в тексте работы. 

ПРИМЕР 

Таблица 3 – Состояние окружающей среды Республики Марий Эл 

Показатель 
  Год  

    

Выбросы 

веществ 

загрязняющих атмосферу 
32643 28663 34463 26869 

Уловлено и обезврежено загрязняющих 

веществ 
94.5 93.6 94.3 92.8 

Лесовосстановление 2879 2981 2913 2947 

Искусственное лесовосстановление 

(создание лесных культур) 
1368 1410 1542 1526 

 

Если в работе только одна таблица, то она должна быть обозначена 

«Таблица 1». 

На все иллюстрации в работе должны быть ссылки, в которых названия видов 

иллюстраций не сокращаются: на рисунке 2 …; согласно таблице 1 …; в приложении В. 

 

Формулы и уравнения 

Уравнения и формулы располагают посередине строки, выделяют в отдельную 

строку. Выше и ниже их должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если 

уравнение не умещается на строке, его переносят после математических знаков, причем 

знак в начале следующей строки повторяют. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов приводят 

непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в 

формуле. 

Формулы нумеруют порядковой нумерацией в пределах всей работы арабскими 

цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если в работе 

одна формула или уравнение, их так же обозначают и нумеруют цифрой (1). Ссылки в 

тексте на формулы дают в скобках. Пример: 

«по формуле (1), а не «см. формулу 1». 

Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными 

чернилами (п. 6.8 ГОСТ 7.32-2017). 

ПРИМЕР 

 

A = a:b (1) 

 

где А – …. 

а – ……  

b – …… 

 

 



Оформление библиографических ссылок, сносок 

Исходя из профиля научной темы работы, выбирают тот или иной способ 

группировки литературы, чаще - алфавитный, реже – по мере упоминания отдельных 

источников или научной литературы в тексте. 

Если список содержит законодательные акты и нормативно-правовую 

документацию, то он составляется в строго приоритетном порядке: 

– международные законодательные акты – по хронологии; 

– конституция РФ; 

– кодексы – по алфавиту; 

– законы РФ – по хронологии; 

– указы Президента РФ – по хронологии; 

– акты Правительства РФ – по хронологии; 

– акты министерств и ведомств располагают в следующей последовательности: приказы, 

постановления, положения, инструкции министерства – по алфавиту, акты – по 

хронологии. 

Далее следуют источники и научная и методическая литература. 

Когда список составляется по алфавиту, то сначала группируются источники на 

русском языке, затем – на иностранном. 

Все библиографические описания в списке должны быть пронумерованы единой 

нумерацией арабскими цифрами с точкой и должны печататься с абзацного отступа. 

При написании научной работы автор обязан давать библиографические ссылки (БС) 

на источник заимствования информации. Ссылка подтверждает фактическую 

достоверность работы, дает возможность разыскать цитируемый документ. 

Оформление БС должно соответствовать: 

– ГОСТ  Р 7.0.5-2008. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила 

составления. 

– ГОСТ 7.11-2004. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 

иностранных европейских языках. 

– ГОСТ  Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращения слов на русском языке. 

Общие требования и правила. 

По месту расположения в документе различают БС: 

– внутритекстовые – помещенные в самом тексте работы; 

– подстрочные – вынесенные из текста вниз страницы (в сноску); 

– затекстовые – вынесенные за текст работы (в выноску). 

Библиографическое описание в ссылках осуществляют в соответствии с      ГОСТом 

7.0.100-2018. 

Внутритекстовая БС 

Внутритекстовая БС cодержит сведения об объекте БС, не включенные в текст 

документа. Оформляется в тексте только в круглых скобках. Допускается в ссылке 

предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, 

заменять точкой. 

Подстрочная БС 

Ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста вниз полосы на той же 

странице. Для связи ссылок с текстом используются знаки в виде звездочки или цифры. 

Знак ссылки следует располагать в том месте текста, где заканчивается мысль автора. При 

нумерации подстрочных ссылок применяют единообразный порядок для всей работы: 

сквозную нумерацию по всему тексту работы, в пределах каждого раздела, подраздела и 

т.п. или - для каждой отдельной страницы. 

 

 



Затекстовая БС 

Затекстовые – самый лаконичный вид БС. Номер затекстовой ссылки проставляют в 

квадратных скобках в строке текста. Он должен соответствовать     номеру     

библиографической     записи     цитируемого или используемого в работе документа в 

списке литературы. 

ПРИМЕР 

А. Б. Евстигнеев [13] и Е. В. Гусев [9] считают…; 

ссылка на определенные страницы: 

В своей работе Ю. А. Барсов [20, с. 29] писал …; 

ссылка на многотомное издание: 

[18, т. 1, с. 74]; 

ссылка на работы нескольких авторов: 

Ряд авторов [23; 35; 40] считают… 

или 

А. П. Иванов, В. В. Петров, З. Г. Сидоров [23; 35, с. 33; 40] считают…. 

 

Библиографическое описание документов 

Библиографическое описание содержит библиографические сведения о документе. 

Библиографическое описание состоит из заголовка и элементов, объединенных по   их   

назначению   в   области,   которые   располагаются в установленной последовательности. 

В конце библиографического описания всегда ставится точка. Области 

библиографического описания разделяются точкой и тире. Для более четкого разделения 

областей и элементов, а также для различения предписанной и грамматической 

пунктуации применяют пробелы в один печатный знак до и после предписанного знака. 

Исключение составляют точка и запятая – пробелы оставляют   только   после   них.   

Для   разграничения   областей и элементов описания введена единая система условных 

разделительных знаков, которые даются в примерах библиографического описания 

документов. 

Сокращение отдельных слов и словосочетаний в описании должно соответствовать 

ГОСТ 7.11-2004 и ГОСТ Р 7.0.12-2011. Не сокращают слова и словосочетания в любых 

заглавиях, приводимых в различных областях описания. 

Примеры библиографического описания 

различных видов документов 

 

Нормативно-правовые акты 

При составлении библиографического описания законодательных, нормативных 

ресурсов после названия документа в сведениях, относящихся к заглавию, приводят их 

обозначение, дату введения (принятия), сведения о ресурсе, вместо которого введен 

(принят) данный ресурс. 

О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации : 

Федер. закон № 353-ФЗ : принят Гос. Думой 16 нояб. 2017 г. : одобрен Советом Федерации 

22 нояб. 2017 г. // КонсультантПлюс : [сайт]. – URL: 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_283511/ (дата обращения: 31.10.2019). 

Об образовании в Российской Федерации : Федер. закон от 29 дек. 2012 г., № 273-ФЗ 

: принят Гос. Думой 21 дек. 2012 г. : одобрен Советом Федерации 26 дек. 2012 г. // 

Официальные документы в образовании. – 2013. – № 2. – С. 2-120; № 3. – С. 2-114. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_283511/


Об образовании в Российской Федерации : Федер. закон от 29 дек. 2012 г. № 273-ФЗ 

: с изм. на 26 июля 2019 г. // Техэксперт : [сайт]. – URL: http://docs.cntd.ru/document/zakon-rf-

ob-obrazovanii-v-rossijskoj-federacii (дата обращения: 28.09.2019). 

 

Государственные стандарты 

ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание : 

национ. стандарт Рос. Федерации. : изд. официал. : утв. и введ. в действие Приказом 

Федерал. агентства по технич. регулированию и метрологии от 3 дек. 2018 г. № 1050-ст : 

дата введ. 2019-07-01. – Москва : Стандартинформ, 2018. – 124 с. 

 

Патентные документы 

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. 

Приемопередающее устройство : № 2000131736/09 : заявл. 18.12.00 : опубл. 

20.08.02 / Чугаева В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.- исслед. 

ин-т связи. – 3 с. 

 

Депонированные научные работы 

Некоторые аспекты стохастического прогнозирования работы системы 

«ГЕТ» / Аникин Г. В., Спасенникова К. А., Плотников С. Н. [и др.] ; Ин-т криосферы Земли 

СО РАН. – Тюмень, 2016. – 55 с. – Деп. в ВИНИТИ РАН 21.11.2016 № 155-В2016.  

Разумовский В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. 

Разумовский ; Институт экономики города. – Москва, 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН РАН 

15.02.02, № 129876. 

 

Диссертации, авторефераты диссертаций 

Балягова Р. З. Педагогические условия формирования профессиональной

 мобильности будущих специалистов 

нефтегазодобывающей отрасли в системе среднего профессионального образования : 

специальность 13.00.08 «Теория и методика профессионального образования» : дис. … канд. 

пед. наук / Балягова Расима Залифовна ; Югор. гос. ун-т. – Йошкар-Ола, 2012. – 164 с. 

Виденкина К. А. Князь М. М. Щербатов и консервативное направление российской 

общественно-политической мысли второй половины XVIII в. : специальность 07.00.02 

«Отечественная история» : автореф. дис. канд. 

истор. наук / Виденкина Ксения Андреевна ; Южный федерал. ун-т. – Майкоп, 2019. – 28 с. 

 

Сборники научных трудов 

На путях биологических историй человечества : сб. ст. : в 2 т. Т. 1. – Москва : Ин-т 

этнологии и антропологии им. Н. Н. Миклухо-Маклая РАН, 2002. – 204 с. 

Студенческая наука и XXI век : материалы науч.-практ. конф. студ. по итогам науч.-

исслед. работы за 2015 г. Вып. 13 / Мар. гос. ун-т. – Йошкар-Ола 

: МарГУ, 2016. – 262 с. 

 

Однотомные издания 

1 автор 

Аляутдин Р. Н. Фармакология / Р. Н. Аляутдин. – Москва : ГЭОТАР- Медиа, 2019. – 

320 с. 

Кузякин Д. И. Логистика / Д. И. Кузякин. – 2-е изд., доп, перераб. и испр. 

– Москва : Новая мысль, 2015. – 213 с. 

Mamaeva O. B. Fundamental problems of Philosophy : tutorial / O. B. Mamaeva ; Mari 

State University. – Yoshkar-Ola : Mari State University, 2019. – 138 p. 

http://docs.cntd.ru/document/zakon-rf-ob-obrazovanii-v-rossijskoj-federacii
http://docs.cntd.ru/document/zakon-rf-ob-obrazovanii-v-rossijskoj-federacii


2 автора 

Лукьянова Е. А. Авторитаризм и демократия / Е. А. Лукьянова, И Г. Шаблинский. – 

Москва : Мысль, 2018. – 349 с.  

3 автора 

Батаев А. В. Операционные системы и среды / А. В. Батаев, Н. Ю. Налютин, С. 

В. Синицын. – Москва : Академия, 2019. – 272 с. 

4 автора 

Компьютерные сети / В. В. Баринов, И. В. Баринов, А. В. Пролетарский, А. Н. 

Пылькин. – Москва : Академия, 2018. – 192 c. 

5 авторов и более 

Экологический менеджмент / Е. В. Шишкин, В. И. Серов, Д. И. Смирнов [и др.]. – 

Москва : Экономика, 2017. – 231 с. 

 

Многотомные издания 

Морозан В. В. Бессарабия и ее дворянство в XIX – начале XX в. : в 2 т. / В. В. 

Морозан. – Санкт-Петербург : Дмитрий Буланин, 2018. – 2 т. 

или 

Морозан В. В. Бессарабия и ее дворянство в XIX – начале XX в. : в 2 т. / В. В. 

Морозан. – Санкт-Петербург : Дмитрий Буланин, 2018. – Т. 1. – 528 с.; Т. 2. – 592 с. 

 

Отдельный том 

Морозан В. В. Бессарабия и ее дворянство в XIX – начале XX в. : в 2 т. 

Т. 1 / В. В. Морозан. – Санкт-Петербург : Дмитрий Буланин, 2018. – 528 с. 

 

Библиографическое описание 

составной части документа 

Библиографическое описание составной части документа является основным 

элементом аналитической библиографической записи и включает: а)   сведения   о    

составной    части    документа    (статья,   раздел    книги); б) соединительный элемент (знак 

«две косые черты» с пробелами до и после него); в) сведения об идентифицирующем 

документе (название книги, журнала, где напечатана статья); г) сведения о 

местоположении составной части в документе. 

 

Статья с одним автором 

Григорьева Н. Открываем и узнаём: опытно-экспериментальная деятельность / Н. 

Григорьева // Дошкольное воспитание. – 2015. – № 7. – С. 33-38. 

Статья с двумя авторами 

Довгань Е. Ф. Правовые проблемы функционирования Евразийского 

экономического союза / Е. Ф. Довгань, М. А. Мокосеева // Вестник Марийского 

государственного университета. Серия: Исторические науки. Юридические науки. – 2018. – 

Т. 4, № 4. – С. 71-79. 

Rheinberger, H. J. Darwin’s experimental natural history / H. J. Rheinberger, 

L. P. McLauch // Jornal of the History of Biology. – 1996. – Vol. 19, N 1. – P. 79- 130. 

Статья с тремя авторами 

Александров И. К. Перспективы развития АТС с электроприводом / И. К. 

Александров, В. А. Раков, А. А. Щербакова // Автотранспорт: эксплуатация, обслуживание, 

ремонт. – 2012. – № 1. – С. 45-48. 

 



Статья с 4 авторами 
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